ANEKS NR 1 DO REGULAMINU ORGANIZACYJNEGO
ZESPOLU SZKOt MECHANICZNYCH
IM. BOLEStAWA IIl KRZYWOUSTEGO
W KOLOBRZEGU

W Regulaminie organizacyjnym Zespotu Szkét Mechanicznych im. Bolestawa 11l Krzywoustego
w Kotobrzegu z dnia 14 marca 2011 r. wprowadza sie § 32a o brzmieniu:

Obowigzki specjalisty ds. obstugi informatycznej/administrowania siecia:

1) administrowanie siecig to planowanie, konfigurowanie i zarzgdzanie wszystkimi elementami sieci,
aw szczegolnosci zdalnymi i lokalnymi zasobami, kontami uzytkownikéw oraz urzgdzeniami
zapewniajacymi przetgczalnosc;

2) charakterystyka sieci LAN: sie¢ LAN w nazwa szkoty obejmuje MODEM TP SA router (dostep do
Sieci Internet), koncentratory (switch, hub) oraz xx komputerow, rozmieszczonych
w pomieszczeniach szkoty (klasy lekcyjne, pomieszczenia administracji); dostep do Sieci Internet
zrealizowany jest przez np. DSL, interent Neostrada;

3) zadania instalacyjne:

- fizyczna instalacja i konfiguracja sprzetu na stanowisku uzytkownika,

- instalacja i konfiguracja oprogramowanie,

- instalacja drukarek,

- dostosowanie srodowiska systemu do potrzeb uzytkownikéw,

- planowanie i wykonywanie aktualizacji oprogramowania;

4) zadania eksploatacyjne:

- prowadzenie audytu sieci,

- kontrola wykorzystania zasobow (prowadzenie nadzoru nad eksploatacjg urzadzen
aktywnych),

- zarzadzanie ustugami sieciowymi: DNS, WINS i DHCP,

- wykonywanie kopii bezpieczenstwa oraz zabezpieczenie jej przed nieautoryzowanym
dostepem,

- kontrola zajetosci przestrzeni dyskowej,

- konserwacja sprzetu komputerowego,

- infformowanie  Dyrektora szkoty o  wszystkich  przypadkach  nieupowainionego
dostepu do sieci lokalnej i zabezpieczenie dowodéw,

- w miare mozliwosci technicznych ograniczanie mozliwosci prowadzenia dziatan
niezgodnych z obowigzujgcym prawem w szczegdlnosci Ustawg o Prawie Autorskim i Prawach
Pokrewnych,

- aktualizacja dokumentaciji sieci LAN,

- okreslenie zasad zewnetrznego dostepu do ustug,

- zaktadanie i usuwanie kont uzytkownikéw,

- nadawanie uprawnien do korzystania z zasob6w sieciowych,

- odblokowywanie kont, resetowanie haset;

5) usuwanie awarii:

- usuwanie drobnych awarii sprzetu komputerowego,

- diagnozowanie powazniejszych awarii przed przekazaniem do serwisu,

- usuwanie przyczyn awarii sieci;

6) inne zadania:

- wykonywanie zadarnn oraz wspétpraca z Administratorem Danych, Administratorem
Bezpieczenistwa Informacji oraz Administratorem Systeméw Informatycznych w  obszarach
okresélonych w Polityce Bezpieczenstwa Informacji,




ksztattowanie polityki nazw elementéw sieci oraz nazw uzytkownikow,
definiowanie routingu,

optymalizowanie wydajnos¢ sieci,

wspotpraca z Webmasterem w zakresie utrzymania strony internetowej,
udziat w komis;ji likwidacyjnej sprzetu komputerowego,

decydowanie o wyborze urzadzer sieciowych,

decydowanie o doborze i zakupie licencjonowanego oprogramowania,
decydowanie o wyborze sprzetu komputerowego;

7) specjalista zobowigzany jest do zachowania poufnosci wszelkich informacji dotyczgcych
uzytkownikéw sieci, a uzyskanych w trakcie wykonywania swoich obowigzkéw, a w szczegdlnosci
informacji objetych ochrona na podstawie przepiséw ustawy o ochronie informacji niejawnych
i ustawie o ochronie danych osobowych.



