OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

DYREKTOR ZESPOLU SZKOt NR 2 IM. BOLESLAWA III KRZYWOUSTEGO
W KOLOBRZEGU

ul. Piastowska 5, 78-100 Kotobrzeg

dziatajac na podstawie art. 13 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(Dz.U.2019.1282 t.j.)

1)
2)
3)

4)
5)

6)

) OGLASZA
NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE:
INFORMATYK

1. Nazwa i adres jednostki:

Zespot Szkét nr 2 im. Bolestawa 111 Krzywoustego w Kotobrzegu,
ul. Piastowska 5, 78-100 Kotobrzeg

2. Okreslenie stanowiska: INFORMATYK.
3. Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie,
petna zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
niekaralno$¢ za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,
nieposzlakowana opinia,
wyksztalcenie wyzsze (o odpowiednim kierunku umozliwiajacym wykonywanie zadan
na stanowisku lub stosownie do opisu stanowiska; bez wymogu posiadania stazu pracy)
lub wyksztatcenie $rednie (o odpowiednim profilu umozliwiajgcym wykonywanie zadan na
stanowisku lub stosownie do opisu stanowiska; i co najmniej 3-letni staz pracy na stanowisku
zwigzanym z realizacjg zadan);
umiejetnosci:
biegta znajomos¢ z zakresu konfigurowania i administrowania siecia LAN i WAN pod katem
technicznym, systemowym oraz bezpieczenstwa teleinformatycznego,
biegta znajomos¢ na poziomie administratora operacyjnych systeméw sieciowych z rodziny MS
Windows, w tym zagadnien zwigzanych z Active Directory i ustugami terminalowymi (mile widziane
potwierdzenie znajomosci zagadnien stosownymi zaswiadczeniami (certyfikatami z odbytych
kursow),
biegta znajomo$¢ na poziomie administratora operacyjnych systemdw sieciowych z rodziny Linux,
umiejetnos¢ konfigurowania i zarzadzania urzadzeniami aktywnymi sieci ,
biegta znajomos¢ obstugi i konfiguracji systemdw operacyjnych (stacji roboczych) z rodziny MS
Windows i innych (np. LINUX) oraz pakietow biurowych pracujacych w tych srodowiskach,
umiejetnos¢ tworzenia/obstugi stron WWW,
znajomos¢ obstugi baz danych w stopniu podstawowym,
znajomos¢ prawa w zakresie wymaganym na stanowisku (m.in. ustawa o podpisie elektronicznym,
ustawa o ochronie danych osobowych, ustawa o prawie autorskim i prawach pokrewnych, prawo
zamowien publicznych).

4. Wymagania dodatkowe:

1) preferowane doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku,

2) samodzielno$¢ w podejmowaniu decyzji, umiejetnos¢ sprawnej organizacji pracy,
obowiazkowos¢,

3) komunikatywnosci i kreatywnosc,

4) umiejetnos¢ pracy w zespole.




Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

konfigurowanie i administrowanie siecig komputerowa i bazami danych pod katem technicznym,
systemowym oraz bezpieczenstwa teleinformatycznego, w tym systematycznego
zabezpieczania danych,

administrowanie i zarzadzanie systemami informatycznymi funkcjonujgcymi w szkole-
zapewnienie biezgcego funkcjonowania systemu informatycznego szkoty,

nadzdr nad prawidtowoscia funkcjonowania i wykorzystania sprzetu komputerowego,

nadzor nad prawidlowoscia archiwizowania i sktadowania danych komputerowych
na stanowiskach operatoréw systemow,

nadzor nad rozwojem i eksploatacjg oprogramowania, kontrola instalowanych programéw (pod
wzgledem legalnosci i zgodnosci z warunkami posiadanych licencji),

biezace monitorowanie stanu bezpieczenstwa systemu teleinformatycznego,

tworzenie kopii bazy danych,

przygotowywanie raportow, analiza okreslonych danych- przygotowanie informacji na potrzeby
szkoty,

zabezpieczenie danych osobowych zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych,
prowadzenie ewidencji kategorii danych osobowych, nadzor i prowadzenie proceséw
dotyczacych danych osobowych przy uzyciu urzadzen systemow  teleinformatycznych;
przestrzeganie i wdrazanie zasad wynikajacych z ustawy o ochronie danych osobowych oraz
aktéw wykonawczych, nadzdér nad bezpieczenstwem danych, przeciwdziatanie dostepowi do
systemu o0séb  niepowotanych, prowadzenie dokumentacji dot. bezpieczenstwa
teleinformatycznego, opracowywanie zalecen dot. ochrony fizycznej systeméw i sieci
teleinformatycznej, podejmowanie odpowiednich dzialan w przypadku naruszenia systemu
zabezpieczenia danych, tworzenie i przechowywanie kopii bazy danych.

wdrazanie systeméw informatycznych obowigzujgcych w szkole,

zapewnienie wspotdziatania obowigzujacych systemow z istniejaca siecia,

opracowywanie i wdrazanie nowych systeméw zgodnie z zaleceniami i uwagami uzytkownikow,
zabezpieczenie istniejacych systeméw przed dostepem do nich osdb nieuprawnionych,
archiwizowanie informacji,

zapewnienie sprawnego funkcjonowania systemow i konserwacja sprzetu,

proponowanie zakupu sprzetu, jego konfiguracji; serwis oraz w razie potrzeby wymiany na
sprzet nowoczesniejszy,

administrowanie Biuletynem Informacji Publicznej szkoty,

nadzor pod wzgledem technicznym nad funkcjonowaniem oficjalnej strony internetowej szkoty,
aktualizacja strony internetowej i BIP szkoty,

aktualizowanie oprogramowania,

wspbtpraca z urzednikiem wyborczym w zakresie obstugi informatycznej wybordw.

pomoc przy wprowadzaniu danych do systemdw ewidencyjnych funkcjonujgcych w szkole, np.
SIO,

przygotowywanie danych i informacji dla potrzeb analiz, planowania i sprawozdawczosci,
udziat w komisjach przetargowych,

szkolenie  pracownikéw-uzytkownikow  systeméw w  zakresie  obstugi  nowego
sprzetu/oprogramowania komputerowego instalowanego w ramach ich stanowisk pracy,
dorazny udziat w komisjach inwentaryzacyjnych lub innych w zaleznosci od potrzeb szkoty.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku

1) pelny wymiar czasu pracy,

2) miejsce wykonywania pracy: biuro usytuowane w budynku Zespotu Szkét nr 2
im. Bolestawa III Krzywoustego w Kotobrzegu, przy ul. Piastowskiej 5,

3) specyfika pracy wigze sie z wykonywaniem obowigzkow stuzbowych w biurach i salach
nalezacych do Zespolu Szkot, usytuowanych w budynkach przy ul. Piastowskiej 5
i ul. Piastowskiej 9,

4) budynki szkoly niedostosowane do potrzeb o0s6b niepetnosprawnych-bariery
architektoniczne,



5) praca o charakterze biurowym, przy monitorze komputerowym powyzej 4 godzin,
6) planowany termin zatrudnienia: styczen 2020 r.,
7) praca w przedziel godzin: 7.30-15.00.

7. Informacja o wskazniku zatrudnienia osob niepetnosprawnych

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w Zespole Szkét nr 2 im. Bolestawa III Krzywoustego w Kofobrzegu,
w rozumieniu przepisw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu o0sob
niepetnosprawnych wynosit ponizej 6%.

8. Wymagane dokumenty:

1) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie wraz z klauzula informacyjng;

2) kserokopie dokumentéw poswiadczajgce wyksztatcenie;

3) kserokopie S$wiadectw pracy potwierdzajacych wymagany staz pracy lub o$wiadczenie
0 pozostawaniu w stosunku pracy,

4) oswiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

5) oéwiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
z pemni praw publicznych,

6) oéwiadczenie kandydata o niekaralnosci prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

7) kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢, w przypadku gdy kandydat chce
skorzystaC z uprawnienia przystugujacego na podstawie art. 13a ust.2 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U.2019.1282 t.j.) — dotyczy sytuaciji,
w ktdrej wskaznik zatrudnienia w szkole osob niepetnosprawnych, w rozumieniu przepisdw
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnienia osdb niepetnosprawnych, w miesigcu
poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia o naborze jest nizszy niz 6%;

8) kserokopie dodatkowych dokumentéw potwierdzajacych ukonczenie kursow, szkolen, etc. lub

posiadanie uprawnien zwigzanych z wykonaniem zadan na stanowisku- fakultatywnie.

Druk kwestionariusza osobowego, klauzula informacyjna oraz wzory oswiadczen dostepne na stronie

Biuletynu Informacyjnego szkoty https://zsmkolobrzeg.finn.pl/bipkod/009.

9. Termin i miejsce skladania dokumentéw

Dokumenty aplikacyjne nalezy ztozy¢ do dnia 18 grudnia 2020 r. do godziny 15.00.

Wymagane dokumenty aplikacyjne, umieszczone w zaklejonej kopercie z dopiskiem

.Dotyczy naboru na stanowisko informatyka”,

nalezy skiadac osobiscie w sekretariacie Zespotu Szkot nr 2 im. Bolestawa III Krzywoustego

w Kolobrzegu (gabinet nr 19) lub przesyta¢ pocztg na adres:

Zespot Szkot nr 2 im. Bolestawa III Krzywoustego, ul. Piastowska 5, 78-100 Kotobrzeg

(w przypadku sktadania dokumentdw za posrednictwem poczty decyduje data ich wplywu do Zespotu
Szkdt nr 2 im. Bolestawa III Krzywoustego w Kotobrzegu).

Aplikacje, ktére wptyna do szkoly po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Uwaga: Wylonienie kandydata zgodnie z procedurg naboru nie jest réwnoznaczne z podjeciem przez
Dyrektora szkoty decyzji o jego zatrudnieniu.

O terminie i miejscu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci speiniajacy wymagania
formalne zostang powiadomieni, zgodnie ze wskazanym w kwestionariuszu dla osoby ubiegajacej sig
o zatrudnienie, sposdb (wskazane przez kandydata dane kontaktowe).

Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej Zespotu Szkot nr 2
im. Bolestawa III Krzywoustego w Kotobrzegu oraz na tablicy informacyjnej szkoty w budynku przy ulicy

Piastowskiej 5 w Kotobrzegu.
W ZASTEPSTWIE DYREKTORA




